Suomi.fi — valtuudet
osastolle

Merja Hurnanen 11.6.2026



Suomi.fi;:ssa voidaan valtuuttaa toinen
henkilo asioimaan osaston puolesta.
Osasto paattaa, mihin asioihin ja mille
ajanjaksolle annetaan valtuuksia.
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Sisalto

1. Mita Suomi.fi-valtuudet ovat

2. Kuka voli antaa valtuuksia

3. Miten valtuudet luodaan vaihe vaiheelta

4. Miten valtuutetaan keskustoimisto asioimaan osaston puolesta
5. Tyypilliset ongelmat ja ratkaisut



Mita Suomi.fi valtuudet ovat osastolle

Suomi.fi-valtuudet mahdollistavat sen, etta osaston puolesta voidaan
hoitaa viranomaisasioita sahkoisesti, esim. tulorekisteritiedot
kilometrikorvauksista tai palkkatiedoista..

Osasto voi antaa valtuuksia esimerkiksi:
puheenjohtajalle
rahastonhoitajalle

sinteerille

Keskustoimistolle / kirjanpitajalle

Tyypillisia palveluja, joissa valtuuksia tarvitaan:
» Verohallinto (veroilmoitukset, tulorekisteri)
* ( Avustukset kaupungilta, Kela, tyollistamistuet, kiinteistoasiat, jne)
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Kuka voi antaa valtuuksia SPR:n osastossa®?

 Valtuuksia voi antaa vain henkild, joka on SPR:n
omassa rekisterissa nimenkirjoitusoikeudellinen.

Tama tarkoittaa yleensa:
 Puheenjohtaja ja rahastonhoitaja (yleisin)
* Henkilo, joka on hallituksessa, esim. varapuheenjohtaja

« Useimmiten osastossa on kaksi henkiloa joilla on tama
oikeus

« Jos osaston tiedot eivat ole ajan tasalla — valtuuksia ei
voi antaa ennen kuin tiedot paivitetaan.

" K i.i ,
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OSSI —rekiSteritya kalu Osaston etusivu

» Ossi-osastorekisterityokalu -

N " . + o
Punainen Risti O &
_ o _ Uusi ilmoitus imoitukset Jasenluettelo
» Ossin kautta voit tilata tarvittaessa

nimenkirjoitusotteen seka selata
alkaisemmin tilattuja
nimenkirjoitusotteita. q i

Nimenkirjoitusotteet Valmiussuunnitelma

Nimenkrodusotioden haku 4 uettelo Téyla tal lalaa vamiussuunnitoima
N tusotiodon haky ja uettel By1a tal lalaa val lolmé

* Yhteyshenkilo: Saila Raiha
saila.raina@redcross.fi
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MITEN SUOMI.FI (
VALTUUDET
LUODAAN ?




e Tarvitaan .

B rekisteriote
oikeuksia

NI © Tehdaan
hakemus

: * Tarvitaan
Lilaan rekisteriote Valtuutetaan
Vahan es se . - o .
TNl ¢ Tehddan uusi keskustoimisto
hakemus

Oikeudet
kunnossa
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Vaiheet oikeuksien luomiseen

 Tarkistetaan SPR:n oman rekisterin tiedot

 Tarkistetaan onko oikeuksia olemassa — pitaako
tehda hakemus

& T\ i » Tehdaan hakemus valtuuksista tarvittaessa tai
/ taydennetaan valtuuksia

e Valtuutetaan keskustoimisto

« Keskustoimisto hakee varmenteen Procountor -
ohjemaan




Tarkistetaan SPR:n
osaston
rekisteritiedot

“ huom ! Meilla on oma rekisteri (ei PRH)



Tarkista SPR:n oman
rekisterin tiedot

» Ossi-osastorekisterityokalu -
Punainen Risti

« Varmista, etta puheenjohtaja ja
nimenkirjoitusoikeudet ovat ajan
tasalla

» Jos eivat ole — tee muutosilmoitus

Osaston etusivu

Uusi ilmoitus

lmota valiut luottamustoimel

q

Nimenkirjoitusotteet

Nmenkirjodusotioden haky ja ettelo

C

Imoitukset

Listaa Imotuksol

0
Q

Jasenluettelo

Listaa jasenol

ll'
Valmiussuunnitelma

Tyta tai lataa vaimiussuunnitoima

+

Punainen Risti
Roda Korset


https://vapaaehtoistieto.punainenristi.fi/jarjestotoiminta/oman-tukisivut/ossi-osastorekisterityokalu/
https://vapaaehtoistieto.punainenristi.fi/jarjestotoiminta/oman-tukisivut/ossi-osastorekisterityokalu/
https://vapaaehtoistieto.punainenristi.fi/jarjestotoiminta/oman-tukisivut/ossi-osastorekisterityokalu/
https://vapaaehtoistieto.punainenristi.fi/jarjestotoiminta/oman-tukisivut/ossi-osastorekisterityokalu/
https://vapaaehtoistieto.punainenristi.fi/jarjestotoiminta/oman-tukisivut/ossi-osastorekisterityokalu/
https://vapaaehtoistieto.punainenristi.fi/jarjestotoiminta/oman-tukisivut/ossi-osastorekisterityokalu/

Tarkistetaan onko
osastolla suomi.fi -
oikeuksia



www.suomi.fi

e Tarkistetaan onko osastolla
tarvittava maara oikeuksia

e QOikeus tarkistetaan omista
tiedoista

 Mene osoitteeseen
suomi.fi/valtuudet

* Ohjeistus erikseen — siirry
ohjeeseen "Omien valtuuksien
tarkastaminen”

& O O https//wwwsuomifi/etusivu Aty @ 0 s

E Suomifi Hoe Suomi fistd Suomeksi(Fl) v
Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Omat tiedot v Ohjeet ja tuki

Suomi.fi - tietoa ja palveluja elamasi tilanteisiin



JOS el ole oikeuksia
—> tehdaan hakemus



Suomi.fi —valtuuksien hakeminen osastolle

& O O https//wwwsuomifi/etusivu IRV : aKeS;
E Suomifi Hae Suomilfistd Suomeksi (FI) v

 Kirjaudutaan osoitteeseen
suom i fi /V a Itu u d et Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Omat tiedot v Ohjeet ja tuki

* Ohjeistus erikseen — siirry

ohjeeseen "Suomi.fi
valtuutushakemus osastolle”

Suomi.fi - tietoa ja palveluja elamasi tilanteisiin



Jos ei ole tarpeeksi

oikeuksia —»
tehdaan uusi hakemus,
taydennetaan hakemusta



Suomi.fi —valtuuksien hakeminen osastolle,
hakemuksen taydentaminen (valtuuksien lisaaminen)

& O O https//wwwsuomifi/etusivu Rty @ ﬁKesL
Kirjaudutaan osoitteeseen B i o— B -

suomi.fi/valtuudet

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Omat tiedot v Ohjeet ja tuki

* Ohjeistus erikseen — siirry
ohjeeseen "Suomi.fi
valtuutushakemus osastolle™ Suomifi - tietoa ja palveluja elamasi tilanteisiin




Hakemuksen kasittely kestaa n. 3-5 arkipaivaa —
taman jalkeen voi valtuuttaa keskustoimiston,
Jos hakemuksesta puuttuu esim.
nimenkirjoitusrekisteriote — kasittely kestaa
kauemmin



Valtuutetaan
keskustoimisto
asioimaan osaston
puolesta



Valtuutetaan keskustoimisto asioimaan osaston
puolesta

& O O https://wwwsuomifietusivu A s @ - Bt

» Valtuutetaan keskustoimisto Bl sori e - - e

° Taman VO| tehd a OsaStOn Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Omat tiedot v Ohjeet ja tuki
hallituksen puheenjohtaja tai
rahastonhoitaja (joille on annettu
tarvittava maara oikeuksia)

* Ohjeistus erikseen — siirry
ohjeeseen "Suomi.fi valtuuden
antaminen keskustoimistolle”
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YHTEENVETO

 Suomi.fi-valtuudet ovat
valttamattomia sahkoiseen
asiointiin

* VVain SPR:n omassa rekisterissa

oleva nimenkirjoitusoikeudellinen
voi antaa valtuuksia

* Prosessi on nopea, kun tiedot ovat
ajan tasalla

 Valtuudet helpottavat osaston
arkea merkittavasti




Tyypilliset ongelmat

« SPR:n nimenkirjoitustiedot eivat ole ajantasalla — tee muutos OSSl:iin

* Rekisteriote puuttuu hakemuksesta — pyyda nimenkirjoitusrekisteriote
(OSSI tyokalun kautta / Saila Raiha) jo valmiiksi ennen hakemuksen
tekemista ja tallenna koneelle

* Rekisteriote on liian vanha — tarkista voimassa olo (enintaan 3 kk vanha
ote)

» Valtuuksia el voil antaa yksin - saannoissa "kaksi yhdessa” — muista
lisata hakemukseen kaikki allekirjoittajat

 Keskustoimiston valtuutus on voinut onnistua, mutta hakemuksella
el ole ollut tarpeeksi valtuutuksia — pitaa tehda taydennys hakemus

 Valtuutuksen ajanjakso on vanhentunut — tehtava uusi hakemus
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Kiitos

\AEKTOINE
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sprosastokirjanpito@redcross.fi
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